DANE OSOBOWE (druk DO-1)

DANE OSOBOWE

(A) PODSTAWA
UDO - USTAWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH (Dz. U. z 2016 roku, poz. 922).
UWL - USTAWA O WEASNOSCI LOKALI (Dz. U. z 2015 roku, poz. 1168).
KC — KODEKS CYWILNY (Dz. U. z 2017 ROKU, poz. 459).

(B) DEFINICJA DANYCH OSOBOWYCH

UDO - Art.6.1. Za dane osobowe uwaza sie wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do

zidentyfikowania osoby fizycznej.
(C) DEFINICIA ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH

UDO - Art.7.4) Jest to organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba decydujgce o celach i $rodkach

przetwarzania danych osobowych.
(D) DEFINICJA ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

UDO — Art.7.1) Jest to zestaw danych o charakterze osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriow,

niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.
(E) ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administrator danych (Zarzad wspdlnoty) moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na

pi$mie, przetwarzanie danych osobowych (UDO - Art.31.1.).

Zgtoszenie danych kontaktowych wymaga zgody osoby ktdéra te dane sktada (UDO - Art.23.1.1). Administrator
danych jest zobowigzany poinformowac te osobe o celu zbierania danych, a w szczegdlnosci o znanych mu w
czasie udzielania informacji lub przewidywanych odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw danych (UDO -
Art.24.1.).

Zarzad jest zespotem wybieranym na mocy uchwaty cztonkéw wspodlnoty (UWL - Art.20.1.). Zapisy kodeksu
cywilnego (Kazdy ze wspotwiascicieli jest obowigzany do wspdtdziatania w zarzadzie rzeczg wspdlng KC —
Art.200.) ograniczajg sie do czynnosci opisanych w ostawie o wiasnosci lokali (UWL - Art.27. Kazdy wiasciciel
lokalu ma prawo i obowigzek wspdtdziatania w zarzadzie nieruchomoscig wspolng. Nie uchybia to jednak
przepisom art. 21 ust. 1 i art. 22 ust. 1.). Cztonek wspolnoty nie ma uprawnien zarzadu wspdlnoty i nie moze

dostepu do danych do ktérych ma dostep zarzad wspolnoty.
(F) DANE KONTAKTOWE CZLONKOW WSPOLNOTY

Dane kontaktowe cztonkéw Wspdinoty sg przetwarzane wytgcznie przez Zarzad Wspdlnoty na potrzeby
sprawowania zarzadu zwyktego, tj. reprezentowania cztonkdw Wspdlnoty na zewngtrz oraz w stosunkach
miedzy wspdlnotg a poszczegdlnymi wiascicielami lokali (UWL Art.21.1.), a takze na potrzeby zwotywania
zebran (UWL - Art.30.1.2; UWL - Art.30.1.3; UWL - Art.31.b; UWL - Art.31.a).
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(G) BAZY DANYCH

- BAZA DANYCH OSOBOWYCH na potrzeby sprawowania zarzadu nieruchomoscia, tj. baza danych
kontaktowych. Baza dostepna tylko dla zarzadu i upowaznionego administratora danych osobowych.
Dane sg dopisywane do bazy na podstawie o$wiadczen wyrazajacych zgode na udostepnianie danych
(UDO - Art.24.1.). Dane pozyskiwane na potrzeby prowadzenia czynnosci zwyktych nie sg dopisywane

do bazy danych.

-~ BAZA DANYCH LOKALI, tj. baza dostepna w KSIEGACH WIECZYSTYCH dla wszystkich cztonow
Wspdlnoty. Baza zawiera numery Ksigg Wieczystych, nazwiska wiascicieli (lokali, garazy, pomieszczen
przynaleznych), imiona rodzicow wiascicieli, numery PESEL, oznaczenie wtasnosci (lokali, garazy,
pomieszczen przynaleznych), powierzchnie (lokali, garazy, pomieszczen przynaleznych), wykaz
pomieszczen, udziat (lokali, garazy, pomieszczen przynaleznych), identyfikator lokalu z bazy danych o
budynkach (prowadzonej przez Staroste), numery Aktow Notarialnych, nazwiska notariuszy, dane o
Ksiegach Wieczystych, dane o stuzebnosciach, dane o ustanowieniu hipoteki, dane o wierzycielach. Baze
prowadzi Sad Ksigg Wieczystych.

—  BAZA DANYCH KONTRAHENTOW utworzona na potrzeby utrzymania nieruchomoéci, dostepna dla
wszystkich cztonkéw wspolnoty (UWL Art.14), tj. baza danych kontaktowych, wynagrodzen, zakresow
obowigzkéw, tj. baza uméw i baza kosztow (UWL Art.22.3.2) oraz UWL Art.22.3.3)). Baza dostepna tylko

dla cztonkéw Wspdlnoty, zarzadu i upowaznionego administratora danych osobowych.

-~ BAZA DANYCH WINDYKACYCINYCH na potrzeby sprawozdawczosci wspdlnoty (UWL Art.30.1.3)) =>
wedtug opinii Generalnego Inspektora Danych Osobowych pochodzacej z zapisdw ustawy o wiasnosci
lokali i dotyczacej dtuznikéw (dtugotrwale zalegajacych z optatami UWL - Art.16.1.) s3 to dane dostepne
dla cztonkéw Wspdlnoty. Dane o zadtuzeniu tgcznym jest wykazywane w sprawozdaniach finansowych.
Dane o dtuznikach mogg zawiera¢ zakres danych opublikowanych w Ksiegach Wieczystych pod
warunkiem usuniecia danych o ktérych mowa w Art.6.1. Ustawy o Danych Osobowych (tj. za dane
osobowe uwaza sie wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania

osoby fizycznej).

— BAZA DANYCH o ofertach, zleceniach, awariach, usterkach, notatkach. Po wykresleniu danych

niejawnych, baza jest dostepna dla cztonkéw Wspdinoty.

- BAZA UCHWAL. Baza jest dostepna dla cztonkdw Wspdlnoty na podstawie Art.22.2 Ustawy o Wiasnosci
Lokali. Udostepniajac baze stosuje sie Art.7 kodeksu cywilnego, tj. domniemywa sie, ze dane (podpisy)
pozyskane z tej bazy nie postuzg do przestepstwa.

(H) SLOWNIK
UDO - Art.23.1.1) Przetwarzanie danych jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy osoba, ktérej dane dotycza, wyrazi

na to zgode.

UDO - Art.23.1.2) Przetwarzanie danych jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy jest to niezbedne dla

zrealizowania uprawnienia lub spefnienia obowigzku wynikajacego z przepisu prawa.

UDO - Art.24.1. W przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej one dotycza, administrator
danych jest obowigzany poinformowac te osobe o celu zbierania danych, a w szczegdlnosci o znanych mu w

czasie udzielania informacji lub przewidywanych odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw danych.

UDO - Art.31.1. Administrator danych moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na
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piSmie, przetwarzanie danych.

UWL - Art.30.1.1) Zarzad lub zarzadca, ktéremu zarzad nieruchomoscia wspdlng powierzono w sposob

okreslony w art. 18 ust. 1, jest obowigzany dokonywac rozliczen przez rachunek bankowy.

UWL - Art.30.1.2) Zarzad jest obowigzany sktada¢ wiascicielom lokali roczne sprawozdanie ze swojej

dziatalnosci.

UWL - Art.30.1.3) Zarzad jest obowigzany zwotywac¢ zebranie ogoétu wiascicieli lokali co najmniej raz w

roku, nie pozniej niz w pierwszym kwartale kazdego roku.
UWL - Art.31.a Zebrania ogdtu wiascicieli lokali mogg by¢ takze, w razie potrzeby, zwotywane przez zarzad.

UWL - Art.31.b Zebrania ogotu wiascicieli lokali zwotywane sg na wniosek wiascicieli lokali dysponujgcych co

najmniej 1/10 udziatéw w nieruchomosci wspdlnej przez zarzad.

UWL - Art.32.1. O zebraniu ogdtu wiascicieli lokali zarzad zawiadamia kazdego wiasciciela lokalu na pismie

przynajmniej na tydzien przed terminem zebrania.
UWL - Art.29. 3.Prawo kontroli dziatalnosci zarzadu stuzy kazdemu wiascicielowi lokalu.

UWL - Art.27. Kazdy wiasciciel lokalu ma prawo i obowigzek wspdtdziatania w zarzadzie nieruchomoscig wspdlna.

Nie uchybia to jednak przepisom art. 21 ust. 1 i art. 22 ust. 1.

UWL - Art.21.1. Zarzad kieruje sprawami wspdlnoty mieszkaniowej i reprezentuje ja na zewnatrz oraz w

stosunkach miedzy wspdlnotg a poszczegdlnymi wiascicielami lokali.
UWL - Art.22.1. Czynnosci zwyktego zarzadu podejmuje zarzad samodzielnie.

UWL - Art.20.1. Jezeli lokali wyodrebnionych, wraz 2z lokalami niewyodrebnionymi, jest wiecej niz
siedem, wiasciciele lokali s obowigzani podjg¢é uchwate o wyborze jednoosobowego lub kilkuosobowego
zarzadu. Cztonkiem zarzadu moze by¢ wylacznie osoba fizyczna wybrana sposrod wiascicieli lokali lub spoza

ich grona.

UWL - Art.16.1. Jezeli wtasciciel lokalu zalega dtugotrwale z zaptatg naleznych od niego optat lub wykracza w
sposob razacy lub uporczywy przeciwko obowigzujgcemu porzadkowi domowemu albo przez swoje
niewtasciwe zachowanie czyni korzystanie z innych lokali lub nieruchomosci wspdlnej ucigzliwym, wspolnota
mieszkaniowa moze w trybie procesu zadaé sprzedazy lokalu w drodze licytacji na podstawie przepisow

Kodeksu postepowania cywilnego o egzekucji z nieruchomosci.

UWL - Art.22.2. Do podjecia przez zarzad czynno$ci przekraczajacej zakres zwyktego zarzadu potrzebna jest
uchwata witascicieli lokali wyrazajaca zgode na dokonanie tej czynnosci oraz udzielajgca zarzadowi
petnomocnictwa do zawierania umoéw stanowigcych czynnosci przekraczajace zakres zwyklego zarzadu w formie

prawem przewidzianej.
KC — Art.200. Kazdy ze wspdtwiascicieli jest obowigzany do wspdtdziatania w zarzadzie rzeczg wspdina.

KC - Art.7. Jezeli ustawa uzaleznia skutki prawne od dobrej lub ztej wiary, domniemywa sie istnienie dobrej wiary.

GIODO - adres e-mail jest dang osobowa (https://giodo.gov.pl/330/id art/3529/j/pl)

PRZYGOTOWAL
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DODATEK

UDO Art.31.1. Administrator danych moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na
piSmie, przetwarzanie danych.

UDO Art.31.2. Podmiot, o ktérym mowa w ust.1, moze przetwarzat dane wytgcznie w zakresie i celu

przewidzianym w umowie.

UDO Art.31.3. Podmiot, o ktérym mowa w ust.1, jest obowigzany przed rozpoczeciem przetwarzania danych
podjac $rodki zabezpieczajace zbidr danych, o ktdrych mowa w art.36 — 39, oraz spetni¢c wymagania okreslone
w przepisach, o ktorych mowa w art. 39a. W zakresie przestrzegania tych przepisow podmiot ponosi

odpowiedzialnos¢ jak administrator danych.

UDO Art.36.1. Administrator danych jest obowigzany zastosowac Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong,
a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub

zniszczeniem.

UDO Art.36.2. Administrator danych prowadzi dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych oraz $rodki,

o ktorych mowa w ust.1.

UDO Art.39.1. Administrator danych prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do ich przetwarzania, ktora
powinna zawiera¢: 1) imie i nazwisko osoby upowaznionej; 2) date nadania i ustania oraz zakres
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych; 3) identyfikator, jezeli dane sg przetwarzane w systemie

informatycznym.

UDO Art.39.2. Osoby, ktdre zostaty upowaznione do przetwarzania danych, sg obowigzane zachowa¢ w tajemnicy

te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

UDO Art.37. Do przetwarzania danych mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce upowaznienie
nadane przez administratora danych.

UDO Art.38. Administrator danych jest obowigzany zapewni¢ kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i

przez kogo zostaty do zbioru wprowadzone oraz komu s3g przekazywane.

RSBF — (Dz. U. z 2012 roku, poz. 683) ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW W SPRAWIE SRODKOW
BEZPIECZENSTWA FIZYCZNEGO STOSOWANYCH DO ZABEZPIECZANIA INFORMACII NIEJAWNYCH

RSBF §3.1. W ramach systemu bezpieczenstwa fizycznego informacji niejawnych stosuje sie S$rodki

bezpieczenstwa fizycznego w celu zapewnienia poufnosci, integralnosci i dostepnosci tych informaciji.

RSBF §4.1. Cel, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1, osigga sie przez: 1) zapewnienie witasciwego przetwarzania
informacji niejawnych; 2) umozliwienie zréznicowania dostepu do informacji niejawnych dla pracownikéw zgodnie
z posiadanymi przez nich uprawnieniami oraz uzasadniong potrzebg dostepu do informacji niejawnych; 3)

wykrywanie, udaremnianie lub powstrzymywanie dziatan nieuprawnionych;

RSBF §4.3 .System $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego obejmuje stosowanie rozwigzan organizacyjnych,
wyposazenia i urzadzen stuzacych ochronie informacji niejawnych oraz elektronicznych systeméw pomocniczych
wspomagajacych ochrone informacji niejawnych. stosuje sie odpowiednig kombinacje nastepujacych Srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego: 3) szafy i zamki - stosowane do przechowywania informacji niejawnych lub

zabezpieczajace te informacje przed nieuprawnionym dostepem;

RSBF §6. Klucze i kody dostepu do szaf, pomieszczen lub obszardéw, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne, mogg by¢ udostepnione tylko tym osobom, ktérym posiadanie kluczy lub znajomo$¢ koddw sg
niezbedne do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.
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