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KARTA PROCESU 

FAZA:  PROCES ADMINISTRACYJNY  

NAZWA PROCESU GŁÓWNEGO: PRZEGLĄDY OKRESOWE PA/PO/ZPP/2511/16 

NAZWA PROCESU PODRZĘDNEGO:  ZABEZPIECZENIA PRZECIW POŻAROWE 

PODSTAWA: OBSUGA ADMINISTRACYJNA FINANSOWANIE:  

DATA: 15 listopad 2016 r. DATA AKTUALIZACJI: 5 styczeń 2017 r. 
15 luty 2017 r. 

ILOŚĆ STRON 10 

DATA WZORU KARTY ISO: 6 maja 2016 r. OPRACOWAŁ: ROBERT ZIMNICKI 
ARKADIUSZ WILK mgr inż. Ochrony pożarowej, Nr uprawnień SIOP-e/53/2015/5/46 

 

 
 

PROCEDURA ADMINISTRATORA 
URZĄDZENIA i ZABEZPIECZENIA OCHRONY POŻAROWEJ  

 

1. Sprawdzenie oznakowania przy podręcznym sprzęcie gaśniczym. 

 

2. Sprawdzenie gaśnic. 

 

 

 

 

Piktogram przy gaśnicy 

Piktogram przy hydrancie 

Piktogram drogi ewakuacyjnej 

Data ostatniego przeglądu  

Zastosowanie gaśnicy, producent, waga, instrukcja 
stosowania, data produkcji, rodzaj pożarów / 
zastosowanie (instalacje elektryczne (E), pożary 
tłuszczów (F)) 

Data ostatniego remontu (wymiany proszku) 

Dla gaśnic 6 kg ABCx (z manometrem) remont do pięć lat 
Dla gaśnic 6 kg ABCz (bez manometru) remont + badanie UDT co pięć lat 
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3. Sprawdzenie instrukcji postępowania na wypadek pożaru / instrukcji użytkowania podręcznego 
sprzętu gaśniczego. 

 

4. Sprawdzenie oznakowania dróg ewakuacji. 

 

 

5. Sprawdzenie klap oddymiających klatki schodowe. 

 

 

Piktogram przy hydrancie i gaśnicy 

Instrukcja postępowania po 
zauważeniu pożaru / w trakcie pożaru 

Oświetlenie ewakuacyjne  

Gaśnica i hydrant Oznaczenia kierunków ewakuacji 
(oznacza kierunek za drzwiami) 

Oznakowanie przejścia niepalnego 
instalacji przez ściany 

Przycisk oddymiania / sprawdzenie 
podnoszenia klapy  

Sterownik klapy oddymiania 

Przycisk otwierania/zamykania klapy oddymiania 
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6. Sprawdzenie oznakowania ewakuacyjnego oświetlającego. 

 

 

7. Sprawdzenie oddzieleń pożarowych. 

 

 

 

8. Sprawdzenie grodzi odcinających strefy pożarowe. 

 

 

 

 

 

 

Oświetlenie ewakuacyjne 
awaryjne 

Oświetlenie ewakuacyjne 
kierunku ewakuacji 

Sygnalizator dźwiękowy do 
detektora tlenku węgla 

Detektor tlenku węgla 

Gaśnica + oznakowanie 

Na zawiasie wybita cecha (producent, klasa 
ogniowa) 

Zamiennie cechy są na tabliczce 
(producent Hormann, klasa ogniowa) 

Sprawdzenie uszczelek 

Sprawdzenie (certyfikatu) klamek  
(rękojeść bezpieczna: tj. otulina z tworzywa 
sztucznego lub klamka bez otuliny) 

Sprawdzenie dopasowania drzwi do klasy 
ogniowej ogniowej (PN-EN 13501-2:2005)  

Sprawdzenie cechy/tabliczki 
(producent, klasa ogniowa) 

Sprawdzenie 
automatycznego zwalniaka 

Sprawdzenie prowadnic 
(zamykania i otwierania) 

Sprawdzenie sygnalizacji i 
powiadamiania do SAP 
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9. Sprawdzenie instalacji tryskaczowej. 

                 

 

 

 

 

 Barwa topika Temperatura startu   Barwa ampułki szklanej Temperatura startu 
 Bez barwy 57°C - 77°C   Pomarańczowa 57°C 

 Biała 79°C - 107°C   Czerwona 68°C 

 Niebieska 121°C - 149°C   Żółta 79°C 
 Czerwona 163°C - 191°C   Zielona 93°C - 100°C 
 Zielona 204°C - 246°C   Niebieska 121°C - 141°C 

 Pomarańczowa 260°C - 302°C   Fioletowa 163°C - 182°C 
 Czarna 343°C   Czarna 204°C - 260°C 

10. Sprawdzenie instalacji zasilania hydrantów wodą. 

 

 

Kompresor powietrza (w systemie 
tryskaczy „suchy pion”) 

Pompy  

Rozdzielacz 

Tryskacz 

Hydrant  

Oddzielenie pożarowe  

Pompy zaciągające wodę od pomp 
podnoszących w hydroforni 

Zbiornik (za ścianą) na 
ostatnim piętrze 

Pompy podnoszące wodę z hydroforni do pomp 
zaciągających przy zbiorniku wody hydrantowej 

Pompy wody doprowadzanej z 
hydroforni do mieszkań 
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11. Sprawdzenie oznakowania hydrantów wewnętrznych. 

 

 

12. Sprawdzenie oświetlenia ewakuacyjnego. 

 

13. Sprawdzenie systemu powiadamiania do Straży Pożarnej (SSP / SAP; System Sygnalizacji 
Pożaru / System Alarmowania o Pożarze). 

 

 

Lampy oświetlenia awaryjnego (zielona 
kontrolka, żółty pasek, część lamp 
posiada przycisk testowy) 

Piktogramy ewakuacyjne (niektóre 
lampy posiadają przycisk testowy) 

Czy jest wąż i prądownica 

Czy są piktogramy (hydrant / wąż) 

Czy jest kluczyk / sprawny zamek / szybka 

Czy zamek jest sprawny  

Czy jest kontrolka hydrantu 
 
Raz na rok: pomiary ciśnienia i 
wydajności hydrantów wewnętrznych  
Raz na 5 lat próba ciśnieniowa węży 
pożarniczych (opis na wężu) 

Sprawdzenie odczytów z wydruku z 
centrali 

Sprawdzenie czy są minimum dwie linie 
do powiadamiania Straży Pożarnej 
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14. Sprawdzenie systemu detekcji gazu (kotłownia gazowa).  

 

 

 

 

 

 

 

15. Sprawdzenie ROP (Ręcznych Odłączników Prądu). 

 

16. Przenośne stanowisko do kontroli węży (kontrola pięcioletnia) oraz do kontroli rocznej 
hydrantów (pomiarów wydajności). 

 

 

 

 

Sprawdzenie piktogramu, sprawdzenie szybki, 
sprawdzenie czy jest młotek (w zależności od typu 
ROP), sprawdzenie protokołów z ostatnich testów 
(raz na rok)  

Sprawdzenie (tylko uprawnienia 
D3) działania zaworu MAG 

Sprawdzenie czy 
centralka nie sygnalizuje 
błędów  

Sprawdzenie zasilania  
akumulatorów (+ daty 
produkcji) 

Test alarmu akustycznego  i optycznego 

Sprawdzenie piktogramu, sprawdzenie szybki, 
sprawdzenie czy przycisk wzywaka pożarowego jest 
podłączony do systemu SAP/SSP, sprawdzenie 
protokołów z ostatnich testów (raz na rok)  

Przebieg kontroli (rocznej) wydajności hydrantów  

Raz na pięć lat mierzy się maksymalne robocze 
ciśnienie – czy węże pożarnicze nie są uszkodzone 
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17. Przenośne stanowisko do sprawdzania wydajności hydrantów zewnętrznych. 

                

18. Normy do badania gaśnic. 

− PN-EN 1968:2002 "Butle do gazów – Okresowa kontrola i badania stalowych butli do gazów 
bez szwu", 

− PN-EN 1802:2002 "Butle do gazów – Okresowa kontrola i badania butli do gazów bez szwu ze 
stopu aluminium, 

− PN-EN 1803:2002 "Butle do gazów – Okresowa kontrola i badania butli spawanych do gazów 
ze stali węglowej", 

− PN-EN - ISO 11623:2002 "Butle do gazów – Okresowa kontrola i badania butli do gazów 
wykonanych z kompozytów".  
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LISTA KONTROLNA DO SPRAWDZENIA PODRĘCZNEGO SPRZĘTU GAŚNICZEGO 

Warszawa, ul. …………………………………, data …………………………………………………. r. 

 

  TAK NIE 

1. Czy miejsca, w których umieszczono gaśnice są oznakowane   

2. Czy na hydrantach wewnętrznych umieszczono znaczek „hydrant”   

3. Czy na hydrantach zewnętrznych umieszczono znaczek „hydrant”   

4. Czy główny wyłącznik prądu jest oznakowany   

5. Czy droga pożarowa jest wyznaczona i oznakowana   

6. Czy wyjścia ewakuacyjne są oznakowane   

7. Czy wejście na dach, balkon etc. służące ewakuacji jest oznakowane   

8. Czy korytarze, schody, drogi ewakuacyjne są oznakowane   

9. Czy miejsce zbiórki ewakuacyjnej jest oznakowane   

10. Czy miejsce występowania centrali ppoż. jest oznakowane   

11. Czy włącznik/wyłącznik uruchamiania klap dymowych jest oznakowany   

12. Czy ręczne ostrzegacze pożaru (ROP) są oznakowane   

13. Czy przy dźwigach (windach) umieszczono informacje o zakazie 
korzystania z nich w razie pożaru 

  

14. Czy kurki główne instalacji gazowej są oznakowane   

15. Czy miejsca składowania materiałów niebezpiecznych pożarowo są 
oznakowane 

  

16. Czy w miejscach widocznych umieszczono ogólną instrukcję 
przeciwpożarową zawierającą wykaz telefonów alarmowych 

  

17. Czy na każdej kondygnacji umieszczono plan (rzut piętra) z 
zaznaczeniem miejsca występowania gaśnic, hydrantów, kierunków 
ewakuacji itp. 

  

18. Czy urządzenia tryskaczowe podlegają okresowym przeglądom (data 
ostatniego przeglądu; kto wykonał 

  

19. Czy dźwiękowy system ostrzegawczy podlega okresowym przeglądom 
(data ostatniego przeglądu; kto wykonał przegląd? 

  

20. Czy gaśnice podlegają okresowym przeglądom (data ostatniego 
przeglądu; kto wykonał) 

  

21. Czy hydranty wewnętrzne podlegają okresowym przeglądom (data 
ostatniego przeglądu; kto wykonał) 

  

22. Czy hydranty zewnętrzne podlegają okresowym przeglądom (data 
ostatniego przeglądu; kto wykonał) 

  

23. Czy klapy dymowe podlegają okresowym przeglądom (data ostatniego 
przeglądu; kto) 

  

24. Czy koce gaśnicze podlegają okresowym przeglądom (data ostatniego 
przeglądu; kto) 

  

25. Czy system sygnalizacji pożaru podlega okresowym przeglądom (data 
ostatniego przeglądu; kto wykonał) 

  

26. Czy główny wyłącznik prądu podlega okresowym przeglądom (data 
ostatniego przeglądu; kto wykonał) 

  

27. Czy oświetlenie ewakuacyjne, awaryjne podlega okresowym 
przeglądom (data ostatniego przeglądu; kto wykonał przegląd) 

  



PODRĘCZNIK ADMINISTRATORA – WSPÓLNOTA MIESZKANIOWA 

Robert Zimnicki, e-mail: robert.zimnicki@gmail.com ; www: http://80.238.119.40:8080/index1.htm ; http://www.goldenline.pl/robert-

zimnicki/ ; https://www.linkedin.com/in/robert-zimnicki-ab191764  

  TAK NIE 

28. Czy drzwi ewakuacyjne uruchamiane automatycznie podlegają 
okresowym przeglądom (data ostatniego przeglądu; kto wykonał) 

  

29. Czy instalacja elektryczna podlega okresowym przeglądom (data 
ostatniego przeglądu; kto wykonał) 

  

30. Czy dźwigi (windy) podlegają okresowym przeglądom (data ostatniego 
przeglądu; kto wykonał) 

  

31. Czy instalacja odgromowa podlega okresowym przeglądom (data 
ostatniego przeglądu; kto wykonał) 

  

32. Czy instalacja gazowa podlega okresowym przeglądom (data 
ostatniego przeglądu; kto wykonał) 

  

33. Czy instalacja wentylacyjna, kominowa podlega okresowym 
przeglądom (data ostatniego przeglądu; kto wykonał przegląd) 

  

34. Czy węże stanowiące wyposażenie hydrantów wewnętrznych poddano 
próbie ciśnieniowej (data ostatniego przeglądu; kto wykonał przegląd) 

  

35. Czy systematycznie dokonuje się wpisów do książki obiektu   

36. Czy zachowano swobodny (1 m) dostęp do:   

– drzwi ewakuacyjnych 

– wyjść ewakuacyjnych 

– gaśnic 

– hydrantów 

37. Czy na ciągach komunikacyjnych zachowano drożność:   

– klatki schodowe 

– korytarze 

38. Jaki jest sposób informowania o ewakuacji w obiekcie:   

– słowo (system powiadamiania głosowego) 

– ręczna syrena alarmowa 

– ręczny ostrzegacz pożaru (ROP – sygnalizacja akustyczna i świetlna) 

– dźwiękowy system ostrzegawczy 

– inny (jaki) 

39. Czy w obiekcie przeprowadzono ćwiczenia ewakuacyjne   

40. Data ostatnich ćwiczeń ewakuacyjnych   

41. Instrukcję bezpieczeństwa pożarowego dla obiektu i czy jest ona na 
bieżąco aktualizowana 

  

42. Czy zapoznano pracowników z przepisami Instrukcji Bezpieczeństwa 
Pożarowego 

  

43. Czy pracownicy innych podmiotów przebywający w obiekcie 
(pracownicy ochrony, pracownicy firm sprzątających, pracownicy firm 
remontowych itp.) zapoznawani są z zapisami Instrukcji 
Bezpieczeństwa Pożarowego i informowani o zagrożeniach 
występujących w obiekcie 

  

44. Czy elektryczne urządzenia grzewcze są usytuowane na podłożu 
niepalnym 

  

45. Czy na osłony punktów świetlnych zastosowano materiał niepalny   
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  TAK NIE 

46. Czy w przypadku zastosowania materiałów palnych na osłony punktów 
świetlnych zachowano wymaganą odległość między nimi 

  

47. Czy liczba i typy gaśnic występujących w obiekcie są wystarczające   

48. Czy miejsce usytuowania centralki ppoż. wyposażono w dokumentację 
umożliwiającą jej prawidłową obsługę 

  

49. Czy materiały palne przechowywane są na nieużytkowych poddaszach 
i w piwnicy oraz w obrębie klatek schodowych i korytarzy (meble, 
kartony, deski itp.) 

  

50. Czy jest znana (zapisana) ilość pracowników w dniu kontroli   

 

 

 

 

Warszawa, dnia 16 lutego 2017 roku. 
 


