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Podatki.gov.pl / PIT

Dla pracodawcy - ptatnika

Jestes pracodawca - ptatnikiem? Sprawdz jak i do kiedy przygotowacé formularze oraz jak je ztozy¢

™ 25.01.2022

Jezeliw 2021 r. zatrudniate$ osoby fizyczne lub wyptacate$ im np. wynagrodzenia z umowy o prace, umowy zlecenia czy naleznosci z praw
majgtkowych, po zakonczeniu roku sporzadzasz imienne informacje o wysokosci dochoddéw tych oséb (PIT-11, PIT-R) i zbiorcze deklaracje
o pobranym podatku (PIT-4R, PIT-8AR), dalej zwane formularzami.

Jak i do kiedy przygotowac formularze

PIT-11, PIT-R oraz PIT 4R, PIT 8AR sporzadz na wtasciwych wzorach formularzy:

e PIT-11(27)
e PIT-R(20)

e PIT-4R(12)
e PIT-8AR(11)

Znajdziesz je na stronie e-deklaracje-pit/dla-platnikow. Oznaczenie wersji potwierdzisz w prawym dolnym rogu formularza

Pamietaj!
Ztozenie PIT-11 w wers;ji 26 i 27. formularza pozwoli na uwzglednienie tzw. ulgi dla miodych
pracownikoéw (tj. oséb do 26 r.z.) za 2021 r. w ustudze Twaéj e-PIT.

Jezeli za 2021 r. sktadasz wiecej niz jeden PIT-11 - ktory dotyczy przychodéw twojego pracownika i
nie jest korekta poprzedniego - nie uwzgledniaj w nim kwot wykazanych w poprzednio
przestanych PIT-11 (poniewaz nie sumuje sie ich). W takiej sytuacji w PIT-11 podaj tylko kolejny
numer formularza, ktory sktadasz za 2021 r. (w polu nr 5 PIT-11).

Jezeli przestane przez ciebie w trakcie roku podatkowego PIT-11 zawierajg kompletne dane
niezbedne do sporzadzenia zeznania podatkowego - nie przesyltaj PIT-11 po zakonczeniu roku.

PIT-11, PIT-R oraz PIT 4R, PIT 8AR sporzadZ do 31 stycznia 2022 r.

Do kiedy przesta¢ formularze

PIT-11 i PIT-R wyslij

¢ do urzedu skarbowego do 31 stycznia 2022 r.,
o osobie fizycznej do 28 lutego 2022 r.

PIT-4R i PIT-8AR wyslij wytacznie do urzedu skarbowego do 31 stycznia 2022 r.
Pamietaj!

Wskazane terminy nie dotyczg cie, jezeli konczysz prowadzenie dziatalnosci. W takim przypadku
formularze musisz ztozy¢ do dnia zaprzestania dziatalnosci.

PIT-11, PIT-R, PIT-4R i PIT-8AR dla urzedu skarbowego sporzadzasz i wysytasz wylgcznie
elektronicznie.

)
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Formularze mozesz podpisa¢:
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¢ podpisem kwalifikowanym - wszystkie formularze
¢ danymi autoryzujgcymi - formularze: PIT-11, PIT-4R, PIT-8AR, o ile jeste$ osobg fizyczng

Formularze mozesz przestaé za pomoca:

1. Formularza interaktywnego Ministerstwa Finanséw
Aby to zrobic:

« wejdZ na strone e-Deklaracje

* pobierz odpowiedni formularz dotyczacy wybranego przez Ciebie podatku
* wypetnij formularz

¢ podpisz go podpisem kwalifikowanym albo danymi autoryzujgcymi

o wyslij

2. Modutu finansowo-ksiegowego

Przy wykorzystaniu odpowiednich aplikacji (modutéw) mozesz wysyta¢ formularze drogg elektroniczng, bezposrednio z systemoéw
finansowo-ksiegowych oraz automatycznie podpisa¢ elektronicznie wszystkie przesytane formularze.

Aby to zrobic:

» pobierz wiasciwg strukture logiczng z sekcji Struktury dokumentéw XML

* wypetnij formularz
* podpisz go podpisem kwalifikowanym albo danymi autoryzujgcymi

* wyslij dokument ze swojej aplikacji

3. Uniwersalnej Bramki Dokumentéw (UBD)

Aby to zrobic:

» uruchom odpowiednig aplikacje (modut) zgodnie ze specyfikacjg Wejsécia - Wyjscia dostepna w zaktadce - Dokumentacja IT
» wypetnij formularz
» podpisz go podpisem kwalifikowanym albo danymi autoryzujgcymi

¢ wyslij dokument do UBD

W ten sposéb mozesz przestaé jednoczesnie do 20 tys. deklaracji.

Korekty formularzy nie mozesz ztozy¢é za pomoca bramki UBD. Wyslesz j3 tylko jako
pojedynczy dokument do systemu e-Deklaracje.

Wiecej informacji o UBD znajdziesz w zaktadce Uniwersalna Bramka Dokumentéw.

Jak udzieli¢ petnomocnictwa

Jesli nie chcesz przesyta¢ informacji osobiscie, moze to za ciebie zrobi¢ twéj petnomocnik.
Wypetnij i dostarcz do urzedu skarbowego druk UPL-1. Mozesz to zrobi¢:
* papierowo - ztéz go w swoim urzedzie skarbowym

¢ elektronicznie - przekaz przez ePUAP

Jedno petnomocnictwo pozwoli ci ztozy¢ formularze we wszystkich urzedach skarbowych.

Informacje o petnomocnictwach oraz aktualne formularze znajdziesz w zaktadce @
Petnomocnictwa.
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Wypetniasz formularz - wpisz poprawny PESEL lub NIP

Pamigtaj, ze wpisanie prawidtowych danych NIP / PESEL podatnika (twojego pracownika) w dokumentach PIT jest obowigzkiem ptatnika.
Btedem jest np. wpisywanie ciggu tych samych cyfr (jak 1111111111 czy 9999999999).

Rzetelne wpisanie tych danych w informacjach przekazywanych do urzedu skarbowego pozwoli na jednoznaczng identyfikacje podatnika
(twojego pracownika), a co za tym idzie na:

* wygenerowanie i udostepnienie podatnikowi (twojemu pracownikowi) jego zeznania podatkowego w ustudze Twoj e-PIT na
podatki.gov.pl,

» zalogowanie sie przez podatnika (twojego pracownika) do ustugi Twoj e-PIT z wykorzystaniem danych autoryzujacych, na ktére
sktadajg sie m.in. PESEL lub NIP,

¢ ztozenie zeznania podatkowego przy uzyciu np. bezptatnej aplikacji e-Deklaracje dostepnej na podatki.gov.pl,
¢ skorzystanie z ulg i odliczen, co moze skutkowa¢ zwrotem nadptaty podatku.

Brak wtasciwego identyfikatora podatkowego w przekazywanych formularzach podatkowych uniemozliwi bgdz utrudni podatnikowi
(twojemu pracownikowi) wywigzanie sie z natozonych na niego obowigzkéw podatkowych w podatku PIT.

Jesli pracownik jest obcokrajowcem, jak uzyska PESEL lub NIP

Dla podatnika (twojego pracownika), ktéry nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej i nie jest podatnikiem VAT oraz ptatnikiem podatkow i
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, identyfikatorem podatkowym jest PESEL.

Podatnik (twdj pracownik) moze ztozy¢ wniosek o jego nadanie do organu wiasciwego (urzad gminy, urzad dzielnicy) wraz z dokumentami,
ktére potwierdzajg dane wskazane we wniosku.

Jezeli twdj pracownik jest cudzoziemcem i mieszka w Polsce, powinien posiada¢ identyfikator podatkowy PESEL.
Organem wiasciwym do przyjecia wniosku o nadanie numeru PESEL (dla cudzoziemca) jest:

* organ gminy, wlasciwy dla miejsca zameldowania podatnika (pracownika),
« organ gminy wiasciwy dla siedziby pracodawcy, jesli podatnik (pracownik) nie moze sie zameldowag,

e Urzad Dzielnicy Warszawa - Srédmieécie (ul. Nowogrodzka 43) - w przypadku gdy podatnik (pracownik) jeszcze nie pracuje lub
pracodawca ma siedzibe za granicg Polski.

Niezbedne informacje i wzér wniosku o nadanie PESEL sg dostepne na portalu Gov.pl, réwniez w jezyku angielskim i ukraifiskim.

W przypadku odmowy podatnik (twéj pracownik) moze wystgpi¢ o nadanie NIP. Wzér zgtoszenia identyfikacyjnego NIP-7 jest dostepny na
podatki.gov.pl.

Podstawa prawna

» Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych

¢ Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
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Uniwersalna Bramka Dokumentéw

UBD - czym jest i jak jej uzy¢

e-Deklaracje

Interaktywne formularze PDF dla ptatnikow

AK oTpuMaTu PESEL a6o NIP

IHpopMaList SK OTPUMATN NepcoHanbHUI igeHTUdIKauinHW Homep (PESEL) abo iHanBiayanbHWI nogatkosuii Homep (NIP)

How to get a PESEL or NIP

Information how to get a PESEL or NIP

< Podziel sie ¥ B Pobierz PDF

Opublikowano: 16.04.2019
Zmodyfikowano: 25.01.2022
Opracowanie: Redakcja Portalu Podatkowego
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Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Tresci zamieszczone w serwisie udostepniamy bezptatnie. Korzystanie z tresci opublikowanych w serwisie podatki.gov.pl, niezaleznie od celu i sposobu korzystania, nie
wymaga zgody Ministerstwa Finanséw. Tresci znaczone w serwisie jako tresci bedace przedmiotem praw autorskich, o ile nie jest to stwierdzone inaczej, s udostepniane na
licencji Creative Commons Uznanie Autorstwa 3.0 Polska.

Unia Europejska
Europejski Fundusz 5 2
Rozwoju Regionalnego Fax
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